Kemmermann
PROJEKTMANAGEMENT

Wer wir sind

Kemmermann Projektmanagement ist ein Unternehmen der Projektsteuerung im Bauwesen. Als schlagkraftiges
Team mit kurzen Wegen und flachen Hierarchien konzentrieren wir uns auf wenige, prominente Bauvorhaben.

Wir verstehen Projektmanagement als ergebnisorientierte Moderation und Fuhrung durch Formulierung praziser
Ziele, Schaffung der nétigen Rahmenbedingungen, Vereinbarung geeigneter Wege und die Kontrolle ihrer
Einhaltung sowie die nétige Motivationskraft, um alle Beteiligten zu Bestleistungen zu fihren.

Wen wir suchen

Zum nachstmadglichen Zeitpunkt suchen wir fiir eines unserer Projekte in Berlin eine/n Mitarbeiter/in

Projektassistenz und -bearbeitung (mwid)

Was Sie mitbringen sollten
Sie haben bereits Erfahrung im Bauwesen, méglicherweise sogar in Projektsteuerung / Projektmanagement.
Sie haben Kenntnisse uber Projektablaufe und deren Administration.
Sie verfiigen Uber die Fahigkeit, sich effizient selbst zu organisieren.
Sie beherrschen die gangigen EDV-Programme (bspw. Microsoft-Office) sicher.
Sie behalten auch bei differenzierten Fragestellungen den Blick fir das ,,Grofe Ganze®.

Sie kommunizieren gerne.

Was Sie erwartet
Ein vielfaltiges Aufgabenspektrum rund um ein spannendes und anspruchsvolles Hochbauprojekt.

Eine eigenverantwortliche und kreative Aufgabe in enger Zusammenarbeit mit der Projektleitung und den
Projektingenieuren.

Ein schlagkraftiges Team kompetenter Fachleute mit partnerschaftlichen Strukturen und Freude an Qualitat und
Erfolg.

Wesentliche Teile lhrer Arbeit sind die
e Erledigung administrativer Projektaufgaben;
e Unterstitzung des Berichtswesens;
e Protokollierung von Projektbesprechungen;

e Bearbeitung von Rechnungen ausfiihrender Baufirmen.

Wir freuen uns auf lhre Unterlagen an

mitarbeit@kemmermann.de

kemmermann.de/mitarbeit



